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Rozliczenie Roczne 2004
Instrukcja obstugi

Program Rozliczenie Roczne 2004 umozliwia wypetnienie i wydrukowanie deklaracji podatkowych wraz z
zalgcznikami, tytutem rozliczenia podatku dochodowego za rok podatkowy 2004.

Rozpocz ecie pracy z programem

Rozpoczynajac prace z programem nalezy wybraé odpowiedni zestaw deklaracji do wypetnienia oraz (w
przypadku PIT-36, PIT-37) okresli¢ sposéb opodatkowania. Sposéb opodatkowania mozna wybrac (zmienic)
takze podczas wypetniania deklaraciji.

Jesli w programie istniejg juz wypelnione deklaracje podatkowe do ktérych chcemy powrdci¢, nalezy
postuzyc sie opcjg Otworz istniej gcy zestaw .

& & Witamy w programie Rozliczenie Roczne 2004 IP
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Wypetnianie deklaraciji

Wyboru formularza na ktérym chcemy pracowaé, dokonuje sie poprzez klikniecie
przycisku w lewym menu programu. Kolejno$¢ wypetniania nie ma znaczenia, jednak ze m
wzgledu na zaleznosci pomiedzy deklaracja gtowng a zatacznikami, zalecamy ===S———
rozpoczecie pracy od wypetnienia pdl deklaracji gtéwnej (PIT-36, 37, 28, 36L) danymi [ PIT-37
personalnymi i teleadresowymi oraz okreslenia sposobu opodatkowania (jesli nie zostat

wybrany). |

PIT/D
| PIT/0

Pomiedzy poszczegdélnymi polami wypetnianego formularza poruszamy sie przy uzyciu
myszy lub klawisza TAB. Zmiany strony formularza dokonuje sie poprzez inknchiel PIT-2K
odpowiedniej strony na gérnym pasku narzedzi.

I SpravwdZ zeznanie
Dodatkowo pasek narzedzi umozliwia weryfikacje aktualnie wypetnianego formularza, |

zamkniecie go, zamkniecie wszystkich otwartych formularzy, usuniecie aktywnego
formularza.

F.afkudator

[ Razem czv ozobno

‘ Druku... |1_|2 3 Spravwwdz biezgoy formularz Usun Zamknij  Zamknij weazystkie |
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Przenoszenie (podpowiadanie) wyliczonych warto  sci

Program umozliwia (podpowiada) przenoszenie wartosci wyliczonych na poszczeg6lnych formularzach (np.
z zatgcznikéw do deklaracji gtéwnej). Pole takie oznaczane jest na formularzu specjalng ikong informacyjna;

il

Klikniecie w ikone wyswietla (podpowiada) wyliczong warto$¢ i umozliwia automatyczne wstawienie
podpowiadanej kwoty - po kliknieciu tekstu Przenie $§ w oknie podpowiedzi.

9. o 92 |

_N_0,00 0,00
a3 @ Przenies E]

Famata wkazana w 2ataczniku PITAD poz 16 venos 45,00
) 000 1

a4,

Warunkiem pojawienia sie na deklaracji podpowiedzi, jest wczesniejsze wypetnienie odpowiedniego
zalgcznika (formularza), na ktérym wprowadzono kwote do przeniesienia (w powyzszym przykfadzie
wypetnienie poz. 16 zalacznika PIT-O). Dlatego tez, wypetniajac formularz i napotykajac na pola, w ktérych
nalezy wpisa¢ dane z zatgcznikdw, nalezy przejs¢ do odpowiedniego zatacznika i wypetnié go. Po powrocie
do formularza gtéwnego funkcja podpowiadania (wstawiania) bedzie mozliwa do wykorzystania.

Weryfikacja bt edow

Podczas wypetniania poszczeg6lnych formularzy uzytkownik ma mozliwos¢ biezacej kontroli poprawnosci
wprowadzanych danych. Program umozliwia weryfikacje danych dla biezgcego formularza oraz dla catosci
wypetnionego zeznania.

Pracujac z danym formularzem zaleca sie stalg kontrole wprowadzanych pozycji. Sprawdzenia biezgcego
formularza dokonuje sie poprzez wybranie z goérnego paska narzedziowego opcji Sprawd Z bie zacy
formularz lub wybrania odpowiadajgcego mu skrétu klawiszowego (ctrl+w lub F5).

Wyniki weryfikacji — komunikaty btedéw - pokazywane sg kazdorazowo w dolnej czesci okna programu.
Okno komunikatow bteddw rozwijane jest poprzez wcisniecie przycisku - belki - rozwijania. Okno to mozna
réwniez dowolnie rozciggac.

W formularzu wystepuja bledy - liczha komunikatow (bledow): 3
PIT-37, Poz.87. Skladki na ubezpieczenia spoleczne )
Odliczenie podatnika nie moze przekroczyt kwoty 2 poz.59. (FOPRAW, POKAS ===}

W oknie przedstawiana jest liczba wystepujacych na formularzu btedéw oraz ich opis.

Dodatkowo program umozliwia - poprzez wybranie odpowiedniej opcji - pokazanie btedu (przejscie na
odpowiednig strone formularza, na ktérej stwierdzono btad) — funkcja poka z, oraz ewentualne skorygowanie
powstatego btedu — funkcja popraw .

Weryfikacja btedéw dokonywana jest jednorazowo po wywotaniu opcji sprawdzajacej, dlatego tez czynnosé
te nalezy wykonywac wiele razy, w miare wprowadzania kolejnych danych.
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Weryfikacja cato $ci zeznania

Weryfikacja calosci zeznania (deklaracji gtéwnej i zalgcznikéw) dokonywana jest przez wcisniecie przycisku
Sprawd z zeznanie w lewym menu. Wyswietlane sa wowczas komunikaty zbiorcze dla wszystkich
wypetnionych formularzy. Opcja ta realizowana jest takze przed wydrukiem deklaracji.

& & Komunikaty zbiorcze | %]
W zeznaniu wystepuja bledy - liczba komunikatow (bledow): 4 -

PIT-37, Poz.87. Sklaidki na ubezpieczenia spoleczne [—
Odliczenie podatnika nie moze preekroceyd kwoly 7 poz.a8.

PIT-37, Poz.91. Odliczenia od dochodu - wykazane w zalaczniku PIT/IO
Odliczenie podathika nie moze preekroczyd kwoty 2 poz.89.

PIT-37, Poz.93. Odsetki od kredytu {poZyczki) mieszkanioweno - wykazane w czesci B.1 zalacznika PITD
Kwota 7 poz.893 nie moZe przekroczyt sumy kwol Z poz.89 1 90, pomniejszone] o kwoly 2 poz.91 § 92,

PITIO, Poz.16. Razem odliczenia od dochodu {przychodu) b
Odliczenie z poz. 16 nie mofe prrekroceys kwoly 7 poz.89 zeznania PIT-37

Zatgcznik PIT-B

Ze wzgledu na charakter deklaracji PIT-B, matzonkowie bez wzgledu na spos6b rozliczenia rocznego
sktadajg odrebny zalgcznik PIT-B. Program umozliwia wystawienie kilku zatgcznikéw PIT-B dla podatnika

oraz dla matzonka. Przy prébie ponownego wypeienia zatacznika PIT-B ukazuje sie komunikat — pole
wyboru.

Informacja Py Wiczyta)
Dla biezgaceqo zeznania wepetniono juz zakacznik PIT-B.

Aby obworzps wopetniony zabgoznik PIT/B webierz 'Wezyta).
. Abu wypebnic kolejny zakaceznik PITAE wobigrz Mo,

Aby wypetni¢ kolejny zatgcznik PIT-B nalezy wybrac¢ przycisk Nowy, aby otworzy¢ wypetniony uprzednio
zalgcznik (zataczniki) nalezy wybrac przycisk Wczytaj . Ukaze sie wowczas okno umozliwiajagce otworzenie
wybranych zatgcznikéw PIT-B utworzonych w programie.

Zatgcznik PIT-M
Ze wzgledu na charakter deklaracji PIT-M, matzonkowie bez wzgledu na sposOb rozliczenia rocznego

skladajg odrebny zatacznik PIT-M. Wyboér whasciwego zalgcznika PIT-M nastepuje poprzez Kklikniecie
przycisku w lewym menu, a nastepnie wybrania odpowiedniej opciji.

BIT /M podatrik,

PIT ¢t matzonek
Zatgcznik PIT-Z

Ze wzgledu na charakter deklaracji PIT-Z oraz wystepujace pomiedzy PIT-Z a PIT-B zaawansowane
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powigzania - dla zeznania, w sktad ktérego wchodzi zalgcznik PIT-Z nie bedzie dostepna funkcja
podpowiadania (przenoszenia danych) z i na formularze PIT-Z i PIT-B. Dane te nalezy odpowiednio
zsumowac i uzupeic recznie.

Drukowanie zeznania

Aby wydrukowa¢ wypetnione zeznanie nalezy wybra¢ przycisk Drukuj z gérnego paska narzedzi.
Dodatkowo program zaproponuje weryfikacje catosci zeznania.

Informacja

Czu choesz sprawdzic catodd zeznania [deklaracie grdwna i zakacaniki]?

Program wyswietli liste dokumentéw do wydruku — zaznaczajac wypetniane przez Uzytkownika formularze
jako formularze przeznaczone do wydruku. Zaznaczenia te mozna dowolnie edytowac.

Razem czy osobno — symulacja korzy  $ci

Jako dodatek do programu zostata dotagczona symulacja korzysci wynikajgcych z obranej metody rozliczenia
(wspdlnie lub rozdzielnie). Symulacja ta jest uruchamiana poprzez wybranie przycisku Razem czy osobno z
lewego menu programu. Wprowadzajgc odpowiednie wartosci (dotyczace sumy przychoddw i sumy odliczen
podatnika i malzonka) w rezultacie otrzymujemy wielkosci wyliczonego podatku dla kazdego typu
rozliczenia.

Aktualizacja programu, serwis tematyczny Rozliczeni e Roczne w Internecie

Program jest wyposazony w mechanizm aktualizacji poprzez Internet. Aktualizacja jest procesem prostym,
nie wymagajacym od uzytkownika zadnych dodatkowych umiejetnosci.

Zaleca sie sprawdzanie czy w stosunku do posiadanej przez nas wersji programu dostepne sg jakies
aktualizacje. W procedure sprawdzenia czy program wymaga aktualizacji wyposazony jest aktualizator,
dostepny po wybraniu opcji Aktualizacja — Aktualizacja programu z gérnego menu.

Dodatkowo, w ramach prowadzonego przez nas serwisu internetowego www.podatki.pl  uruchomilismy
specjalny dziat tematyczny poswiecony zagadnieniom rozliczenia rocznego 2004, w ktérym informujemy
réwniez o aktualnej wersji programu Rozliczenie Roczne 2004.

Wejscie do serwisu nastepuje po wybraniu z gérnego menu opcji Informacje — Serwis tematyczny
Rozliczenie roczne 2004 .
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